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Voto Giudizio Conoscenze Abilità Competenze 

10 Ottimo Conoscenze eccellenti 
su: architettura PC, 
sistemi operativi, Word, 
Excel (base+avanzato), 
PowerPoint, Canva, reti, 
Internet, sicurezza, IA. 
Collega concetti tra loro. 

Usa in modo avanzato 
Word, Excel (SE, 
SOMMA.SE, CONTA.SE, 
formattazione 
condizionale), 
PowerPoint, Canva, Drive. 
Gestisce file, periferiche, 
reti e servizi Internet con 
padronanza. 

Applica le 
conoscenze in modo 
critico e autonomo a 
problemi complessi: 
progettazione fogli, 
presentazioni, reti, 
sicurezza, progetti 
grafici con IA. 

9 Distinto Conoscenze complete e 
organiche su tutte le 
UDA. Riconosce 
correttamente hardware, 
software, reti, servizi 
Internet, strumenti 
Office e Canva. 

Produce documenti 
articolati, grafici corretti, 
presentazioni 
personalizzate, progetti 
Canva complessi. 
Gestisce situazioni nuove 
con sicurezza. 

Applica le 
conoscenze in modo 
autonomo anche in 
compiti complessi 
(file compressi, 
grafici avanzati, 
condivisioni Drive, 
reti e sicurezza). 

8 Buono Conoscenze 
sostanzialmente 
complete delle UDA. 
Buona padronanza dei 
contenuti. 

Sa preparare documenti, 
fogli, presentazioni e 
progetti grafici con buona 
padronanza. Gestisce 
correttamente file, 
estensioni, stampa, 
browser. 

Applica le 
conoscenze a 
problemi non 
complessi in modo 
corretto (grafici, 
impaginazione, 
operazioni SO, reti 
semplici). 

7 Discreto Conoscenze essenziali, 
con qualche 
approfondimento 
guidato. 

Esegue operazioni di 
base: formattazione testo, 
formule semplici, layout 
diapositive, grafici base, 
operazioni SO. 

Esegue 
correttamente 
compiti semplici e 
applica conoscenze 
a problemi complessi 
con qualche 
imprecisione. 

6 Sufficiente Conoscenze essenziali 
ma non approfondite. 

Esegue operazioni 
semplici: salvataggio, 
modifica caratteri, formule 
base, inserimento 

Esegue compiti 
semplici con alcune 
incertezze (gestione 
file, impaginazione, 
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immagini, uso base di 
Canva e Drive. 

grafici elementari, 
riconoscimento reti). 

5 Mediocre Conoscenze superficiali 
e incerte. 

Errori frequenti nelluso di 
Word, Excel, SO, browser, 
Canva. Difficolt�ellanalisi. 

Applica le 
conoscenze con 
imprecisione anche 
in compiti semplici. 

4 Insufficiente Conoscenze superficiali 
e lacunose su hardware, 
software, reti, Internet, 
Office. 

Non padroneggia 
operazioni elementari 
(salvataggio, 
formattazione, formule, 
grafici, layout). 

Applica conoscenze 
minime solo se 
guidato, con errori 
anche nei compiti 
semplici. 

3 Scarso Nessuna conoscenza 
significativa rilevata. 

Non esegue i compiti 
richiesti. 

Nessuna 
competenza 
applicabile. 

 


